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1. Пояснительная записка

1.1. Цель и задачи практики

Цель практики: формирование у студентов умений и навыков, которые необхо-

димы им для самостоятельной научно-исследовательской работы: написание курсовой

работы,  докладов  и  статей  по  теме  самостоятельного  научного  исследования,

выпускной квалификационной работы.

Задачи практики: сформировать у студентов следующие первичные професси-

ональные умения и навыки:

 умение подбирать литературу по заданной теме; 

 умение работать с каталогами библиотек, в том числе электронными; 

 умение работать со справочной литературой; 

 умение работать с  электронными базами данных и специальными фило-

логическими ресурсами в сети Интернет; 

 умение проводить библиографическое разыскание; 

 умение писать библиографические рефераты; 

 умение составить полное и сокращенное библиографическое описание.

 Умение грамотно оформить научную работу

1.2. Вид (тип) практики
Преддипломная практика, производственная практика

1.3. Способы, формы и места проведения практики
Способы проведения практики: стационарная.

Стационарная практика проводится в структурных подразделениях РГГУ, предназна-

ченных для практической подготовки или в профильных организациях, расположенных

на  территории  г.  Москвы,  на  основании  договора,  заключаемого  между  РГГУ  и

профильной организацией.

1.4. Вид (виды) профессиональной деятельности 
научно-исследовательская
педагогическая
прикладная
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1.5 Планируемые результаты обучения при прохождении практики, соотнесённые
с планируемыми результатами освоения образовательной программы:

Компетенция
(код и наименование)

Индикаторы компетенций
(код и наименование)

Результаты обучения

УК-1 
Способен осуществлять 
поиск, критический ана-
лиз и синтез информа-
ции, применять систем-
ный подход для решения
поставленных задач

УК-1.1. Применяет знание 
основных теоретико-мето-
дологических положений 
философии, концептуаль-
ных подходов к пониманию
природы информации как 
научной и философской 
категории, методологиче-
ских основ системного под-
хода;

Знать: основные теоретико-
методологические положения
философии
Уметь: уметь формировать и 
аргументировано отстаивать 
собственную позицию по раз-
личным социальным и фи-
лософским проблемам
Владеть: навыками анализа и 
синтеза информации, связан-
ной с проблемами меж-
культурного разнообразия 
общества в его различных 
контекстах: философском, 
социально-историческом, 
этическом. 

УК-1.2. Формирует и 
аргументировано отстаива-
ет собственную позицию по
различным философским 
проблемам, обосновывает и 
адекватно оценивает 
современные явления и 
процессы в общественной 
жизни на основе системного
подхода.

УК-2 
Способен  определять
круг  задач в  рамках по-
ставленной цели и выби-
рать оптимальные спосо-
бы  их  решения,  исходя
из  действующих  право-
вых  норм,  имеющихся
ресурсов и ограничений

УК-2.1
Анализирует  имеющиеся
ресурсы  и  ограничения,
оценивает  и  выбирает
оптимальные  способы
решения  поставленных  за-
дач

УК-2.2
Способность использования
знаний  о  важнейших
нормах, институтах и отрас-
лях  действующего  рос-
сийского права для опреде-
ления  круга  задач  и
оптимальных  способов  их
решения 

Знать: 
•  специфику  и  основные
принципы  права  как  соци-
окультурного  явления  и  его
роль  в  современном  обще-
стве;
• специфику  основных
отраслей и  институтов права
современного  общества  и
российской системы права;
•  знать свои права и  обязан-
ностей человека и граждани-
на РФ;
• основы правового регулиро-
вания в сфере своей профес-
сиональной деятельности;
Уметь:
• ориентироваться  в  си-
стеме  источников  современ-
ного  права  и  находить  нуж-
ную правовую информацию;
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• осуществлять  свою
профессиональную  деятель-
ность  с  учетом  требований
правовых норм;
• противодействовать
проявлениям коррупционного
поведения в сфере своей про-
фессиональной деятельности;
•  применять  оптимальные
правовые  способы  решения
задач  в  различных  сферах
своей деятельности;
Владеть:
• навыками правового анали-
за  проблем  и  процессов
современного  общества  для
определения  круга  задач  и
оптимальных  способов  их
решения;
•  навыками  использования
правовой  информации  при
решении  практических  задач
в различных сферах своей де-
ятельности.

УК-3
Способен  осуществлять
социальное  взаимодей-
ствие  и  реализовывать
свою роль в команде

УК-3.1 Понимает эффектив-
ность использования 
стратегии сотрудничества 
для достижения поставлен-
ной цели; определяет роль 
каждого участника в ко-
манде

Знать: эффективность исполь-
зования  стратегии  сотрудни-
чества  для  достижения  по-
ставленной  цели,  определяет
свою роль в команде. 
Уметь:  предвидеть  результа-
ты  личных действий  и  орга-
низует  работу  команды  для
достижения  заданного
результата.
Владеть:  демонстрирует
понимание  результатов  лич-
ных действий; определяет по-
следовательность  шагов  для
достижения поставленной це-
ли и контролирует их выпол-
нение.

УК-3.2 Эффективно взаи-
модействует с членами ко-
манды; участвует в обмене 
информацией, знаниями и 
опытом; содействует пре-
зентации результатов ра-
боты команды; соблюдает 
этические нормы взаи-
модействия

Знать:  разные  виды  комму-
никации  (устную,  письмен-
ную, вербальную, невербаль-
ную, реальную, и др.) для ру-
ководства  командой  и  до-
стижения  поставленной  це-
ли.
Уметь: учитывать в совмест-
ной  деятельности  особенно-
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сти  поведения  и  общения
разных людей.
Владеть:  методами  эффек-
тивного  взаимодействия  с
другими членами команды, в
том числе участвует в обме-
не информацией, знаниями и
опытом,  и  презентации
результатов  работы  коман-
ды.

УК-4. Способен осу-
ществлять деловую 
коммуникацию в устной 
и письменной формах на
государственном языке 
Российской Федерации и
иностранном(ых) 
языке(ах)

УК-4.1. Владеет системой 
норм русского литератур-
ного языка  и нормами ино-
странного (-ых) языка (-ов); 
способен логически и 
грамматически верно 
строить  коммуникацию, ис-
пользуя вербальные и не-
вербальные средства взаи-
модействия;

Знать:
базовую лингвистическую 
терминологию; стилевые и 
жанровые особенности науч-
ного дискурса;
Уметь:
воспринимать и анализиро-
вать устные и письменные 
тексты изучаемой предмет-
ной области;
Владеть:
письменными нормами рус-
ского литературного языка на
грамматическом и лексиче-
ском уровнях

УК-4.2.
Свободно воспринимает, 
анализирует и критически 
оценивает устную и 
письменную общепрофес-
сиональную информацию 
на русском и иностранном 
(-ых) языке (-ах); де-
монстрирует навыки пере-
вода с иностранного (-ых) 
на государственный язык, а 
также с государственного 
на иностранный (-ые) язык 
(-и);

Знать: 
стилистические характери-
стики и особенности русской 
лексики, тропеических 
средств языка; разновидности
синтаксической и лексиче-
ской вариативности, основ-
ные факторы языковой ди-
намики
Уметь: 
определять степень допу-
стимости использования ва-
риантов, стилистически мар-
кированных слов и тропеиче-
ских средств
Владеть: 
навыком работы со справоч-
ным материалом и интернет-
ресурсами, позволяющими 
уточнять и верифицировать 
те или иные положения 
грамматических теорий и ис-
следований лексики русского 
языка

УК-4.3. Знать: 

7



Использует информаци-
онно-коммуникационные 
технологии при поиске не-
обходимой информации в 
процессе решения стандарт-
ных коммуникативных за-
дач для достижения профес-
сиональных целей на 
государственном и ино-
странном (-ых) языках.

принципы сбора, анализа и 
интерпретации языкового 
материала;
Уметь: 
пользоваться терминологиче-
скими справочниками и ин-
тернет-ресурсами для поиска 
и уточнения информации;
Владеть: 
техниками сбора, анализа и 
интерпретации языкового 
материала;
основами редактирования 
текста, то есть способностями
и умениями выявлять стили-
стические ошибки и коррек-
тировать текст

УК-5. Способен воспри-
нимать межкультурное 
разнообразие общества в
социально - историче-
ском, этическом и фи-
лософском контекстах

УК-5.1. Понимает меж-
культурное разнообразия 
общества в его различных 
контекстах: философском, 
социально-историческом, 
этическом.

Знать: языковые, эт-
нокультурные, социальные и 
конфессиональные особенно-
сти различных народов и 
социальных групп;
историю взаимоотношений 
различных народов и соци-
альных групп; основные при-
чины возникновения и спосо-
бы избегания конфликтов в 
различных социальных сре-
дах
Уметь:  находить информа-
цию, позволяющую предска-
зывать болевые точки в 
коммуникации; определять 
ценности и цели, объеди-
няющие коллектив; преодоле-
вать конфликты, возни-
кающие из-за межкультурных
различий
Владеть: техникой избегания 
и преодоления различных ви-
дов конфликтов

УК-5.2. Проявляет в своём 
поведении уважительное 
отношение к историческому
наследию и социокультур-
ным традициям различных 
социальных групп, опи-
рающееся на знание этапов 
исторического развития 
России в контексте мировой
истории и культурных 
традиций мира
УК-5.3. Понимает меж-
культурное разнообразия 
общества в его различных 
контекстах: философском, 
социально-историческом, 
этическом

УК-6. Способен управ-
лять своим временем, 
выстраивать и реализо-
вывать траекторию само-
развития на основе 
принципов образования 
в течение всей жизни

УК-6.1 Определяет цели 
собственной деятельности, 
оценивая пути их достиже-
ния с учетом ресурсов, 
условий, средств, времен-
ной перспективы развития 
деятельности и планиру-
емых результатов

Знать: возможности примене-
ния своих ресурсов и их пре-
делов для успешного выпол-
нения порученной работы. 
Уметь:  проявлять  интерес  к
учебе  и  использует  предо-
ставляемые возможности для
приобретения новых знаний и
навыков.
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Владеть:  оценкой  эффектив-
ности использования времени
и других ресурсов при реше-
нии  поставленных  задач,  а
также относительно получен-
ного результата.

УК-6.2 Формулирует цели 
собственной деятельности, 
определяя пути их до-
стижения с учетом ресур-
сов, условий, средств, 
временной перспективы 
развития деятельности и 
планируемых результатов.

Знать: важность планирова-
ния перспективных целей де-
ятельности с учетом условий,
средств, личностных возмож-
ностей, этапов карьерного ро-
ста, временной перспективы 
развития деятельности и 
требований рынка труда.
Уметь: устанавливать прио-
ритеты собственной деятель-
ности, выстраивая планы их 
достижения. 
Владеть: методами оценки 
разнообразных ресурсов (лич-
ностных, психофизиологиче-
ских, ситуативных, времен-
ных и т.д.), используемых для
решения задач самоорганиза-
ции и саморазвития.

УК-7. Способен под-
держивать должный 
уровень физической 
подготовленности для 
обеспечения полноцен-
ной социальной и про-
фессиональной деятель-
ности

УК-7.1. Выбирает здоро-
вьесберегающие техно-
логии для поддержания здо-
рового образа жизни с уче-
том физиологических осо-
бенностей организма;

Знать:
роль физической культуры в 
развитии человека и 
подготовке специалиста;
сущность физической культу-
ры в общекультурной и про-
фессиональной подготовке 
студентов;
социально-биологические 
основы физической культуры
и спорта;
основы здорового образа жиз-
ни студента;
особенности использования 
средств и методов физиче-
ской культуры для оптимиза-
ции работоспособности;
общую физическую и специ-
альную подготовку студентов
в системе физического воспи-
тания 
Уметь:
индивидуально выбирать вид 
спорта или систему физиче-
ских упражнений для своего 

УК-7.2. Планирует свое 
рабочее и свободное время 
для оптимального сочета-
ния физической и умствен-
ной нагрузки и обеспечения
работоспособности;
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физического совершенствова-
ния;
применять на практике про-
фессионально-прикладную 
физическую подготовку сту-
дентов
Владеть:
личным опытом использова-
ния физкультурно-спортив-
ной деятельности для по-
вышения своих функциональ-
ных и двигательных возмож-
ностей, для достижения лич-
ных жизненных и профессио-
нальных целей;
системой практических уме-
ний и навыков, обеспе-
чивающих сохранение и 
укрепление здоровья, разви-
тие и совершенствование 
психофизических способно-
стей и качеств (с выполне-
нием установленных норма-
тивов по общей физической и
спортивно-технической 
подготовке);
методиками самостоятельных
занятий и самоконтроля над 
состоянием своего организма

УК-7.3.  Соблюдает  и  про-
пагандирует  нормы  здо-
рового образа жизни в раз-
личных  жизненных  ситуа-
циях и в профессиональной
деятельности.

УК-8
Способен создавать и 
поддерживать безопас-
ные условия жизнедея-
тельности, в том числе 
при возникновении чрез-
вычайных ситуаций

УК-8.1 – понимает цели и 
задачи безопасности жизне-
деятельности, знает основ-
ные понятия, классифика-
цию опасных и вредных 
факторов среды обитания 
человека, правовые и орга-
низационные основы без-
опасности жизнедеятельно-
сти, обеспечение экологиче-
ской безопасности

Знать:
1. теоретические

основы обеспечения безопас-
ности жизнедеятельности;

2. негативные воздей-
ствия ЧС на человека и среду
его обитания.
Уметь:

1. определять характер ЧС и их
поражающие факторы.
Владеть:

1. законодательными  и  право-
выми  актами  в  области  без-
опасности  и  охраны
окружающей среды;
понятийно-терминологиче-
ским аппаратом в области 
безопасности.

УК-8.2 – использует знания
системы  гражданской  обо-
роны, структуры РСЧС и их

Знать:
1. методику  выявления

потенциально  опасных  про-
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основные задачи, как часть
системы общегосударствен-
ных мероприятий

блем чрезвычайного характе-
ра;

2. основы защиты населения;
3. способы  и  средства  защиты

населения в ЧС.
Уметь:

1.при  возникновении  ЧС  дей-
ствует  в  соответствии  с
имеющимися  знаниями,
опытом,  инструкциями и  ре-
комендациями;

2.ориентироваться и принимать
решения в нестандартных си-
туациях;

3.создавать безопасные условия
для жизни и  профессиональ-
ной деятельности.
Владеть:
навыками по применению 
основных методов защиты в 
условиях ЧС.

УК-8.3 – оказывает первую 
помощь в очаге поражения, 
используя средства индиви-
дуальной защиты (медици-
нские)

Знать: 
основы первой помощи в ЧС.
 Уметь:

1. оказывать  первую  помощь
при массовых поражениях на-
селения и возможных послед-
ствиях  аварий,  катастроф,
стихийных бедствий;
Владеть:
методами и способами оказа-
ния первой помощи при ЧС.

УК-9. Способен исполь-
зовать базовые дефекто-
логические знания в 
социальной и професси-
ональной сферах

УК-9.1. Знает понятие ин-
клюзивной компетентности,
ее компоненты и структуру;
особенности применения 
базовых дефектологических
знаний в социальной и про-
фессиональной сферах

Знать:
- основополагающие 

международные 
документы, относящи-
еся к правам инвали-
дов;

- основы гражданского 
и семейного 
законодательства;

- основы трудового 
законодательства, осо-
бенности регулирова-
ния труда инвалидов;
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- основные правовые га-
рантии инвалидам в 
области социальной 
защиты и образования;

- современное состоя-
ние рынка труда.

- функции органов 
труда и занятости на-
селения.

Уметь: 
- использовать свои 

права адекватно 
законодательству;

- обращаться в надлежа-
щие органы за ква-
лифицированной 
помощью;

- анализировать и осо-
знанно применять 
нормы закона с точки 
зрения конкретных 
условий их реализа-
ции;

- составлять необхо-
димые заявительные 
документы;

- составлять резюме, 
осуществлять са-
мопрезентацию при 
трудоустройстве;

Владеть:
- способами поиска необхо-
димой информации для 
эффективной организации 
учебной и будущей профес-
сиональной деятельности.

УК-9.2. Умеет планировать 
и осуществлять профессио-
нальную деятельность с ли-
цами с ограниченными 
возможностями здоровья и 
инвалидами

УК-9.3. Владеет навыками 
взаимодействия в социаль-
ной и профессиональной 
сферах с лицами с ограни-
ченными возможностями 
здоровья и инвалидами

УК-10
Способен принимать 
обоснованные экономи-
ческие решения в разных
областях жизнедеятель-
ности

УК-10.1 
Понимает экономические 
законы и их проявления в 
различных областях жизне-
деятельности

Знать: 
  основные  экономические
категории и понятия;
 сущность и формы органи-
зации хозяйственной деятель-
ности. 
Уметь: 
  ориентироваться  в  си-
стеме  показателей  результа-
тов хозяйственной деятельно-
сти  на  макро-  и  микроуров-
нях. 
Владеть: 
 методами теоретического ис-

12



следования  экономических
явлений  и  процессов,  навы-
ками  проведения  экономиче-
ского анализа.

УК-10.2
Способен планировать и 
принимать решения в сфере
личных финансов

Знать: 
  основные категории,  свя-
занные с принятием решений
в сфере личных финансов.
Уметь: 
  выбирать  обоснованные
решения в сфере личных фи-
нансов.
Владеть: 
современными  технологиями
в сфере личных финансов.

УК-11
Способен формировать 
нетерпимое отношение к
коррупционному поведе-
нию

УК-11.1
Знать  сущность  коррупци-
онного поведения и его вза-
имосвязь  с  социальными,
экономическими, политиче-
скими и иными условиями

Знать:
сущность  коррупционного
поведения и  его  взаимосвязь
с  социальными,  экономиче-
скими,  политическими  и
иными условиями
Уметь:
анализировать,  толковать  и
правильно  применять  право-
вые  нормы  о  противодей-
ствии коррупционному пове-
дению
Владеть:
навыками  работы  с
законодательными и другими
нормативными  правовыми
актами

УК-11.2
Уметь анализировать, тол-
ковать и правильно приме-
нять правовые нормы о про-
тиводействии коррупцион-
ному поведению

УК-11.3
Владеть навыками работы с 
законодательными и други-
ми нормативными право-
выми актами

вид профессиональной деятельности: научно-исследовательский
ПК-1
Способен применять по-
лученные знания в 
области теории и исто-
рии основного 
изучаемого языка (язы-
ков) и литературы (ли-
тератур), теории комму-
никации, филологиче-
ского анализа и интер-
претации текста в соб-
ственной научно-иссле-
довательской деятельно-
сти

ПК-1.1. Способен приме-
нять знание профессиональ-
ных терминов, концепций, 
научных парадигм в соб-
ственной научно-исследо-
вательской деятельности

Знать: основы научно-иссле-
довательской деятельности в 
области филологии, а также в
смежных областях знания.
Уметь: применять получен-
ные знания в области теории 
и истории основного 
изучаемого языка (языков) и 
литературы (литератур), тео-
рии коммуникации, фило-
логического анализа и интер-
претации текста в собствен-
ной научно-исследо-
вательской деятельности.
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Владеть: научным стилем ре-
чи; практическим опытом на-
учно-исследовательской дея-
тельности в разных областях 
филологии.

ПК-1.2 Умеет выбирать 
наиболее продуктивную ис-
следовательскую 
стратегию, методологиче-
скую базу, терминологиче-
ский аппарат для достиже-
ния поставленной цели

Знать: основные методологи-
ческие приемы филологиче-
ского исследования.
Уметь: применять выбранную
методологию и стратегию ис-
следования на конкретном 
языковом и литературном 
материале.
Владеть: методологической 
базой, терминологическим 
аппаратом, принятым в 
области филологии, а также в
смежных областях знания.

ПК-1.3 Способен представ-
лять результаты собствен-
ной научно-исследо-
вательской деятельности с 
применением навыков ора-
торского искусства

Знать: основные виды и типы 
представления научной 
информации в устной и 
письменной формах, 
алгоритм создания доклада и 
сообщения по результатам 
собственных исследований в 
области языкознания и 
литературоведения.
Уметь: выбирать источники и
искать научную литературу 
для изучения, анализировать 
и синтезировать 
информацию, получаемую из 
различных информационных 
источников, создавать и 
оформлять в письменной 
форме результаты 
собственных исследований, в 
том числе с целью их 
последующего устного 
представления.
Владеть: навыками участия в 
научных дискуссиях и 
стратегиями поведения при 
демонстрации результатов 
проведённого исследования.

ПК-2 Способен про-
водить под научным ру-
ководством локальные 
исследования на основе 
существующих методик 

ПК-1.1 Владеет умением ис-
пользовать методики на-
учно-исследовательской де-
ятельности с учетом 
современной научной па-

Знать: современную научную
парадигму в области фило-
логии и современные методы 
исследования, принятые в 
языкознании и литературове-
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в конкретной узкой 
области филологиче-
ского знания с формули-
ровкой аргументирован-
ных умозаключений и 
выводов

радигмы дении, а также в смежных 
областях знания.
Уметь: определять наиболее 
продуктивную методику ис-
следования.
Владеть: умением применять 
выбранную методику иссле-
дования в собственной иссле-
довательской деятельности.

ПК-2.2 Владеет способно-
стью аргументированно 
формулировать умозаклю-
чения и выводы, получен-
ные в результате научно-
исследовательской деятель-
ности

Знать: принципы научной 
аргументации.
Уметь: аргументированного 
выстраивания научного тек-
ста с учетом логических свя-
зей.
Владеть: способностью 
формулировать основные по-
ложения и выводы научного 
исследования.

ПК-2.3 Владеет навыками 
работы с учебной и научной
литературой

Знать: принципы реферирова-
ния и критического анализа 
учебной и научной литерату-
ры.
Уметь: работать с учебной и 
научной литературой, пра-
вильно оформлять сноски и 
библиографический список.
Владеть: навыками поиска, 
реферирования и критиче-
ского анализа учебной и на-
учной литературы.

ПК-3 Владеет навыками 
подготовки научных об-
зоров, аннотаций, 
составления рефератов и
библиографий по тема-
тике проводимых иссле-
дований, приемами биб-
лиографического описа-
ния; знание основных 
библиографических ис-
точников и поисковых 
систем

ПК-3.1 Владеет навыками 
подготовки научных обзо-
ров, аннотаций, рефериро-
вания учебной и научной 
литературы

Знать: правила составления 
научных обзоров, аннотаций, 
рефератов.
Уметь: формулировать 
основные положения науч-
ного исследования при 
составлении обзоров, аннота-
ций, рефератов.
Владеть: принципами отбора 
материала при подготовке ан-
нотаций, научных обзоров, 
составления рефератов и биб-
лиографий.

ПК-3.2 Владеет навыками 
составления библиографий 
и библиографических 
описаний по тематике про-
водимых исследований

Знать: основные биб-
лиографические источники и 
поисковые системы.
Уметь: осуществлять поиск 
библиографии по теме иссле-
дования, составлять биб-
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лиографический обзор науч-
ной литературы.
Владеть: правилами оформ-
ления библиографических 
сведений.

вид профессиональной деятельности: педагогический
ПК-4 Владеет способно-
стью к разработке 
программно-методиче-
ского обеспечения реа-
лизации дополнительной
общеобразовательной 
программы

ПК-4.1 Владеет способно-
стью к педагогической дея-
тельности в сфере дополни-
тельного образования

Знать: особенности и специ-
фику педагогической дея-
тельности; этические нормы 
в области педагогики.
Уметь: осуществлять профес-
сиональную коммуникацию в
области педагогики.
Владеть: умением подачи, 
представления, объяснения 
материала с учетом возраста, 
образования и потребностей 
воспринимающей аудитории.

ПК-4.2 Умеет разрабаты-
вать программно-методиче-
ское обеспечение реализа-
ции дополнительной обще-
образовательной 
программы

Знать: принципов составле-
ния и оформления методиче-
ских и учебных материалов.
Уметь: использовать 
программное обеспечение 
при составлении методиче-
ских и учебных материалов. 
Владеть: способностью рас-
пределять учебную нагрузку 
при разработке программно-
методического обеспечения 
дополнительной общеобразо-
вательной программы.

вид профессиональной деятельности: прикладной

ПК-5 Умеет создавать и 
редактировать информа-
ционные ресурсы

ПК-5.1 Владеет способно-
стью создавать информаци-
онные ресурсы различных 
типов

Знать: основные виды и типы
информационных ресурсов, 
возможные условия их суще-
ствования; специфику 
письменной и виртуальной 
коммуникации.
Уметь: определять вид, 
структуру информационного 
ресурса с учетом удобства 
его использования.
Владеть: пониманием особен-
ностей письменной и вирту-
альной передачи информации
и ее восприятия аудиторией.

ПК-5.2 Умеет редактиро-
вать и трансформировать 
информационные ресурсы в

Знать: стилистические, 
композиционные, со-
держательные особенности 
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зависимости от условий их 
существования

создаваемого текста, харак-
терные для различных видов 
информационных ресурсов.
Уметь: изменять стиль и 
композицию, корректировать 
содержание текста в зави-
симости от условий суще-
ствования информационного 
ресурса, потребностей 
воспринимающей аудитории.
Владеть: различными техни-
ками редактирования и кор-
ректуры текстов, публи-
куемых в печатных источни-
ках и виртуальной среде.

ПК-6 Владеет навыками 
работы над содержанием
публикаций СМИ, в том 
числе отбор авторских 
материалов для публика-
ции и редактирование 
материалов

ПК-6.1 Умеет редактиро-
вать, систематизировать и 
трансформировать (напри-
мер, стиль, жанр, целевую 
принадлежность текста) 
документы официально-
делового и научно-публици-
стического стиля

Знать: основные принципы 
редактирования и корректуры
текста; 
Уметь: редактировать и 
трансформировать текст в за-
висимости от условий его 
публикации.
Владеть: различными техни-
ками анализа и интерпрета-
ции литературного материала
и текстов различных стилей и
жанров.

ПК-6.2 Способен доработать
формальную и содержатель-
ную сторону публикации с 
соблюдением требований к 
издаваемым текстам

Знать: жанрово-стилевые 
требования к оформлению, 
обработке и доработке раз-
личных типов текстов.
Уметь: применить теоретиче-
ские и практические знания в 
области филологии, понима-
ние историко-культурного и 
социокультурного контекста 
при работе над содержанием 
публикации.
Владеть: справочными и ин-
тернет-ресурсами, содержа-
щими сведения о редактиро-
вании и корректуре текстов; 
техниками сжатия, доработки
и переработки текстов.

1.6. Место практики в структуре образовательной программы
Преддипломная практика относится к блоку Б2 («Практики») учебного плана. 
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Для освоения дисциплины необходимы знания, умения и владения, сформиро-
ванные в ходе изучения следующих дисциплин  и прохождения  практик: Практика по
получению первичных профессиональных умений и навыков.

В результате освоения дисциплины формируются знания, умения и владения,
необходимые для изучения следующих дисциплин и прохождения практик: написание
ВКР. 

1.7. Объем практики

Программой практики предусмотрены следующие виды контроля: промежуточ-

ная аттестация в форме зачета с оценкой.

Общая трудоемкость освоения практики составляет 6 зачетных единиц, 228 ча-

сов, 4 недели.

2. Содержание практики

№ Наименование раздела Содержание и виды работ           
1. Инструктаж по технике безопасно-

сти
Лекция руководителя практики

2. Выбор темы Определение тематики и круга понятий для 
работы во время практики

3. Работа с информационными ресур-
сами

Выбор и изучение различных информацион-
ных ресурсов, необходимых для прохожде-
ния практики 

4. Работа с источниками Подбор основных источников, необходимых 
для прохождения практики

5. Работа с научной литературой Поиск научной литературы, необходимой 
для прохождения практики

6. Оформление библиографии Составление и оформление списка литерату-
ры

7. Реферирование Написание рефератов
8. Подготовка и защита отчёта по 

практике
Написание отчета по практике, защита отчета

Преддипломная практика проводится в шестом семестре, когда уже определено
основное направление научных исследований бакалавра, и для него становится необхо-
димым углубить и расширить практические навыки по поиску научной литературы и
источников, составлению библиографических списков, написанию библиографических
рефератов, составлению библиографических описаний, оформлению библиографии и
научной работы в целом. 

Для прохождения практики студентам необходимо составить библиографиче-
ский список (список научной литературы) по какому-либо теоретико-литературному
понятию, а также написать два библиографических реферата по избранной теме. Обыч-
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но эта тема связана с уже определившимся направлением собственных научных иссле-
дований бакалавра. 

Практическое  применение  результатов  практики  заключается  в  составлении
общедоступной библиографической электронной базы данных по основным теоретико-
литературным понятиям.

Организация практики проходит в основном в интерактивной форме, с исполь-
зованием современных Интернет-технологий.

Перед началом практики проходит установочная лекция руководителя прак-
тики, включающая в себя объяснения целей и задач прохождения научно-библиографи-
ческой  практики,  ее  практической  значимости,  информацию  об  условиях  и  сроках
прохождения практики, формах промежуточной аттестации.

Затем студенты выбирают одно из теоретико-литературных понятий из состав-
ленного списка. 

После этого им необходимо:
1. Составить список научной литературы, в которой исследуется данное поня-

тие / термин. 
Желательно, чтобы в список входили:
• статьи из словарей (с указанием конкретной статьи, страницы или столбца)
• печатные работы (статьи в сборниках, при наличии монографии)
• электронные ресурсы
• авторефераты диссертаций или сами диссертации (если есть)
• для некоторых понятий необходимы и источники

Требования:
• список литературы должен быть оформлен в соответствии с требованиями ГОСТа
• список должен включать не меньше 25 пунктов
• подобранная литература должна точно соответствовать теме
• в список должны войти основополагающие работы по теме
• научная литература может быть на любом из известных Вам языков
2. Написать два кратких (1-2 страницы) библиографических реферата по двум статьям

из составленного списка.
• это должны быть не словарные статьи
• желательно, чтобы это были фундаментальные работы по данной теме
Практику студенты проходят на базе библиотеки РГГУ либо любой другой библиоте-

ки, обладающей необходимыми информационными ресурсами. 

3. Оценка результатов практики
3.1. Формы отчётности

Промежуточная аттестация определяется своевременной сдачей отчета по прак-
тике, которая проходит в три этапа: пополнение электронной библиографической базы
данных, оформление и сдача грамотно оформленной библиографии и библиографиче-
ских рефератов в печатном виде, и написание и оформление собственно отчета о проде-
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ланной работе, с подробным изложением этапов поиска и использованных информаци-
онных ресурсов и технологий. 

3.2.Критерии выставления оценки по практике

При приеме отчета по практике оценивается:
- наличие и полнота электронной версии;
- правильность пополнения электронной базы данных;
- наличие печатной версии работы;
- наличие двух библиографических рефератов;
- наличие отчета по практике;
- полнота разыскания;
- соответствие библиографии теме работы;
- правильность библиографического описания. Оно должно быть полным и выполне-

но в соответствии с ГОСТом, без ошибок.
- грамотность написания рефератов (они должны быть четкими, не слишком больши-

ми и не слишком маленькими, содержательными, верно отражать содержание мате-
риала);

- полнота и эффективность использования информационных ресурсов; 
- корректность оформления работы.

Количество баллов: 
- отчет удовлетворяет менее 30% требований (0-49 балла);
- отчет удовлетворяет от 31 до 50% требований (50-67 баллов);
- отчет удовлетворяет от 51-80 % требований (68-82 балла);
- ответ удовлетворяет более 80 % требований (83-100 баллов).

Баллы/ 
Шкала 
ECTS

Оценка по дис-
циплине

Критерии оценки результатов обучения по дис-
циплине

100-83/
A,B

«отлично»/
«зачтено (отлич-
но)»/
«зачтено»

Выставляется обучающемуся, если он глубоко и проч-
но усвоил теоретический и практический материал, 
может продемонстрировать это на занятиях и в ходе 
промежуточной аттестации.  
Обучающийся исчерпывающе и логически стройно из-
лагает учебный материал, умеет увязывать теорию с 
практикой, справляется с решением  задач профессио-
нальной направленности высокого уровня сложности, 
правильно обосновывает принятые решения. 
Свободно ориентируется в учебной и профессиональ-
ной литературе. 

Оценка по дисциплине выставляются обучающемуся с 
учётом результатов текущей и промежуточной аттеста-
ции.
Компетенции, закреплённые за дисциплиной, сформи-
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Баллы/ 
Шкала 
ECTS

Оценка по дис-
циплине

Критерии оценки результатов обучения по дис-
циплине

рованы на уровне – «высокий».
82-68/
C

«хорошо»/
«зачтено (хо-
рошо)»/
«зачтено»

Выставляется обучающемуся, если он знает теоретиче-
ский и практический материал, грамотно и по существу
излагает его на занятиях и в ходе промежуточной ат-
тестации, не допуская существенных неточностей.  
Обучающийся правильно применяет теоретические по-
ложения при решении практических задач профессио-
нальной направленности разного уровня сложности, 
владеет необходимыми для этого навыками и приё-
мами.  
Достаточно хорошо ориентируется в учебной и про-
фессиональной литературе. 
Оценка по дисциплине выставляются обучающемуся с 
учётом результатов текущей и промежуточной аттеста-
ции.
Компетенции, закреплённые за дисциплиной, сформи-
рованы на уровне – «хороший».

67-50/
D,E

«удовлетвори-
тельно»/
«зачтено (удовле-
твори-тельно)»/
«зачтено»

Выставляется обучающемуся, если он знает на базовом
уровне теоретический и практический материал, допус-
кает отдельные ошибки при его изложении на занятиях
и в ходе промежуточной аттестации.
Обучающийся испытывает определённые затруднения 
в применении теоретических положений при решении 
практических задач профессиональной направленности
стандартного уровня сложности, владеет необхо-
димыми для этого базовыми навыками и приёмами.  
Демонстрирует достаточный уровень знания учебной  
литературы по дисциплине.
Оценка по дисциплине выставляются обучающемуся с 
учётом результатов текущей и промежуточной аттеста-
ции.
Компетенции, закреплённые за дисциплиной, сформи-
рованы на уровне – «достаточный». 

49-0/
F,FX

«неудовлетвори-
тельно»/
не зачтено

Выставляется обучающемуся, если он не знает на ба-
зовом уровне теоретический и практический материал, 
допускает грубые ошибки при его изложении на заня-
тиях и в ходе промежуточной аттестации.
Обучающийся испытывает серьёзные затруднения в 
применении теоретических положений при решении 
практических задач профессиональной направленности
стандартного уровня сложности, не владеет необхо-
димыми для этого навыками и приёмами.  
Демонстрирует фрагментарные знания учебной  ли-
тературы по дисциплине.
Оценка по дисциплине выставляются обучающемуся с 
учётом результатов текущей и промежуточной аттеста-
ции.
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Баллы/ 
Шкала 
ECTS

Оценка по дис-
циплине

Критерии оценки результатов обучения по дис-
циплине

Компетенции на уровне «достаточный», закреплённые 
за дисциплиной, не сформированы. 

3.3. Оценочные средства (материалы) для промежуточной аттестации обучающихся по
практике

Сдача отчета по преддипломной практике состоит из следующих этапов:
1. Пополнение электронной библиографической базы данных 
2. Оформление и сдача грамотно оформленной библиографии и библиографи-

ческих рефератов в печатном виде 
3. Написание и оформление собственно отчета о проделанной работе, с подроб-

ным изложением этапов поиска и использованных информационных ресур-
сов и технологий. 

4. Учебно-методическое и информационное обеспечение практики

4.1. Список источников и литературы

Основная
Источниковедение :  учебник для академического бакалавриата /  А. В. Сиренов [и

др.] ;  под  редакцией  А. В. Сиренова. —  Москва :  Издательство  Юрайт,  2019. —
396 с. — (Бакалавр. Академический курс). — ISBN 978-5-534-03318-2. — Текст : элек-
тронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/432089

Куфаев,  М. Н.  Книговедение.  Библиографоведение.  Избранные  работы /
М. Н. Куфаев. — Москва :  Издательство  Юрайт,  2019. — 175 с. — (Антология  мыс-
ли). —  ISBN 978-5-534-05336-4.  —  Текст  :  электронный  //  ЭБС  Юрайт  [сайт].  —
URL: https://urait.ru/bcode/441556 

Русина,  Ю. А.  Методология источниковедения :  учебное пособие для академиче-
ского бакалавриата / Ю. А. Русина. — Москва : Издательство Юрайт, 2019 ; Екатерин-
бург :  Изд-во  Урал.  ун-та. —  203 с. —  (Университеты  России). —  ISBN 978-5-9916-
9805-4  (Издательство  Юрайт). —  ISBN 978-5-7996-1874-2  (Изд-во  Урал.  ун-та).  —
Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/438076

Штратникова,  А. В.  Библиография библиографии :  учебник для академического
бакалавриата / А. В. Штратникова. — 2-е изд., испр. и доп. — Москва : Издательство
Юрайт, 2019. — 141 с. — (Бакалавр. Академический курс. Модуль). — ISBN 978-5-534-
10850-7.  — Текст :  электронный //  ЭБС Юрайт [сайт].  — URL: https://urait.ru/bcode/
431681

4.2. Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»

Google Документы. Режим доступа:  https://docs.google.com , свободный.
Huddle:  The Enterprise Content  Collaboration Platform.  Режим  доступа:   http://

www.huddle.com/ , свободный.
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Lib.ru: Библиотека Максима Мошкова. Режим доступа:  http://www.lib.ru/ , сво-
бодный.

Natural Language Toolkit. Режим доступа:  http  ://  www  .  nltk  .  org  /   , свободный.
Project Gutenberg. Режим доступа:  http  ://  www  .  gutenberg  .  org  /  wiki  /  Main  _  Page  , сво-

бодный.
Zoho. Режим доступа:  https  ://  www  .  zoho  .  com  /  , свободный.
Библиотека  Гумер  –  гуманитарные  науки.  Режим  доступа:  http://

www.gumer.info/, свободный
Некоммерческая  электронная  библиотека  «ImWerden».  Режим  доступа:  http://

imwerden.de/, свободный.
Русская виртуальная библиотека.  Режим доступа:   http://www.rvb.ru/ ,  свобод-

ный.
Сodecademy. Режим доступа: http://www.codecademy.com/ , свободный.
Университетская библиотека онлайн. Режим доступа:  http://biblioclub.ru/ ,  сво-

бодный.
Фундаментальная  электронная  библиотека:  Русская  литература  и  фольклор.

Режим доступа: http://feb-web.ru/ , свободный.
Электронный  архив  Ольги  Михайловны  Фрейденберг.  Режим  доступа:  http://

freidenberg.ru/Vxod , свободный.

5.  Материально-техническая база, необходимая для проведения практики 

Для  обеспечения  дисциплины  используется  материально-техническая  база  образо-

вательного учреждения: компьютерные классы и научная библиотека РГГУ.

Программное обеспечение

№п
/п

Наименование ПО Производитель Способ распростране-
ния 

1 Adobe Master Collection CS4 Adobe лицензионное
2 Microsoft Office 2010 Microsoft лицензионное
3 Windows 7 Pro Microsoft лицензионное
4 AutoCAD 2010 Student Autodesk свободно распространя-

емое
5 Archicad 21 Rus Student Graphisoft свободно распространя-

емое
6 SPSS Statisctics 22 IBM лицензионное
7  Microsoft Share Point 2010 Microsoft лицензионное
8 SPSS Statisctics 25 IBM лицензионное
9 Microsoft Office 2013 Microsoft лицензионное
10 ОС «Альт Образование» 8 ООО «Базальт СПО лицензионное
11 Microsoft Office 2013 Microsoft лицензионное
12 Windows 10 Pro Microsoft лицензионное
13 Kaspersky Endpoint Security Kaspersky лицензионное
14 Microsoft Office 2016 Microsoft лицензионное
15 Visual Studio 2019 Microsoft лицензионное
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16 Adobe Creative Cloud Adobe лицензионное

Перечень БД и ИСС 

№п
/п

Наименование 

1 Международные реферативные наукометрические БД, доступные в рамках наци-
ональной подписки в 2020 г. 

Web of Science
Scopus

2 Профессиональные полнотекстовые БД, доступные в рамках национальной 
подписки в 2019 г.

Журналы Cambridge University Press
PrоQuest  Dissertation & Theses Global
SAGE Journals
Журналы Taylor and Francis

3 Профессиональные полнотекстовые БД
JSTOR
Издания по общественным и гуманитарным наукам 
Электронная библиотека Grebennikon.ru

4 Компьютерные справочные правовые системы 
Консультант Плюс, 
Гарант 

6. Организация практики для лиц с ограниченными возможностями здоровья и 
инвалидов

При необходимости программа практики  может быть адаптирована для обеспе-
чения образовательного процесса лицам с ограниченными возможностями здоровья, в
том числе для дистанционного обучения. Для этого от студента требуется представить
заключение психолого-медико-педагогической комиссии (ПМПК) и личное заявление
(заявление законного представителя).
 В заключении ПМПК должно быть прописано:
- рекомендуемая учебная нагрузка на обучающегося (количество дней в неделю, часов
в день);
- оборудование технических условий (при необходимости);
- сопровождение и (или) присутствие родителей (законных представителей) во время
учебного процесса (при необходимости);
-  организация психолого-педагогического сопровождение обучающегося с  указанием
специалистов и допустимой нагрузки (количества часов в неделю).

Для осуществления процедур текущего контроля успеваемости и промежуточ-
ной аттестации обучающихся при необходимости могут быть созданы фонды оценоч-
ных средств,  адаптированные для лиц с  ограниченными возможностями здоровья и
позволяющие оценить достижение ими запланированных в основной образовательной
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программе результатов обучения и уровень сформированности всех компетенций, заяв-
ленных в образовательной программе.
Форма проведения текущей и итоговой аттестации для лиц с ограниченными возмож-
ностями здоровья устанавливается с учетом индивидуальных психофизических особен-
ностей (устно, письменно (на бумаге, на компьютере), в форме тестирования и т.п.).
При необходимости студенту предоставляется дополнительное время для подготовки
ответа на зачете или экзамене.

Форма проведения практики для обучающихся из числа лиц с ограниченными
возможностями здоровья (инвалидностью) устанавливается с учетом индивидуальных
психофизических особенностей в формах, адаптированных к ограничениям их здоровья
и восприятия информации (устно, письменно на бумаге, письменно на компьютере и
т.п.).
Выбор мест прохождения практик для инвалидов и лиц с ограниченными возможно-
стями здоровья (ОВЗ) производится с учетом требований их доступности для данных
обучающихся и рекомендации медико-социальной экспертизы, а также индивидуаль-
ной программе реабилитации инвалида, относительно рекомендованных условий и ви-
дов труда.

При направлении инвалида и обучающегося с ОВЗ в организацию или предприя-
тие для прохождения предусмотренной учебным планом практики Университет согла-
совывает с организацией (предприятием) условия и виды труда с учетом рекомендаций
медико-социальной экспертизы и индивидуальной программы реабилитации инвалида.
При необходимости для прохождения практик могут создаваться специальные рабочие
места в соответствии с характером нарушений, а также с учетом профессионального
вида деятельности и характера труда, выполняемых обучающимся-инвалидом трудо-
вых функций.

Защита отчета по практике для  обучающихся из  числа лиц с ограниченными
возможностями здоровья осуществляется с использованием средств общего и специ-
ального назначения. Перечень используемого материально-технического обеспечения:

 учебные  аудитории,  оборудованные  компьютерами  с  выходом  в  интернет,
видеопроекционным  оборудованием  для  презентаций,  средствами  звуковос-
произведения, экраном;

 библиотека,  имеющая  рабочие  места  для  обучающихся,  оборудованные  до-
ступом к базам данных и интернетом;

 компьютерные классы;
 аудитория Центра сопровождения обучающихся с инвалидностью с компьюте-

ром, оснащенная специализированным программным обеспечением для студен-
тов  с  нарушениями  зрения,  устройствами  для  ввода  и  вывода  голосовой
информации.

Для лиц с нарушениями зрения материалы предоставляются:
 в форме электронного документа;
 в печатной форме увеличенным шрифтом.

Для лиц с нарушениями слуха:
 в форме электронного документа;
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 в печатной форме.
Для лиц с нарушениями опорно-двигательного аппарата:

 в форме электронного документа;
 в печатной форме.
Защита отчета по практике для лиц с нарушениями зрения проводится в устной

форме без предоставления обучающихся презентации. На время защиты в аудитории
должна быть обеспечена полная тишина, продолжительность защиты увеличивается до
1 часа (при необходимости). Гарантируется допуск в аудиторию, где проходит защита
отчета, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное
обучение,  выданного по форме и  в  порядке,  утвержденных приказом Министерства
труда и социальной защиты Российской Федерации 21 июля 2015г., регистрационный
номер 38115).

Для  лиц  с  нарушениями  слуха  защита  проводится  без  предоставления  устного
доклада. Вопросы комиссии и ответы на них представляются в письменной форме. В
случае необходимости, вуз обеспечивает предоставление услуг сурдопереводчика.

Для обучающихся с нарушениями опорно-двигательного аппарата  защита итогов
практики проводится в аудитории, оборудованной в соответствии с требованиями до-
ступности.  Помещения,  где  могут  находиться  люди  на  креслах-колясках,  должны
размещаться на уровне доступного входа или предусматривать пандусы, подъемные
платформы  для  людей  с  ограниченными  возможностями  или  лифты.  В  аудитории
должно быть предусмотрено место для размещения обучающегося на коляске.

Дополнительные  требования  к  материально-технической  базе,  необходимой  для
представления отчета по практике лицом с ограниченными возможностями здоровья,
обучающийся должен предоставить на кафедру не позднее, чем за два месяца до прове-
дения процедуры защиты.
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АННОТАЦИЯ ПРАКТИКИ

Преддипломная практика реализуется на историко-филологическом факультете

кафедрой истории русской литературы новейшего времени.

Цель практики: формирование у студентов умений и навыков, которые необхо-

димы им для самостоятельной научно-исследовательской работы: написание курсовой

работы,  докладов  и  статей  по  теме  самостоятельного  научного  исследования,

выпускной квалификационной работы.

Задачи практики: сформировать у студентов следующие умения и навыки: уме-

ние подбирать литературу по заданной теме; умение работать с каталогами библиотек,

в том числе электронными; умение работать со справочной литературой; умение ра-

ботать с электронными базами данных и специальными филологическими ресурсами в

сети Интернет; умение проводить библиографическое разыскание; умение писать биб-

лиографические рефераты;  умение составить полное и  сокращенное библиографиче-

ское описание. умение грамотно оформить научную работу.

Практика направлена на формирование следующих компетенций: 

Компетенция
(код и наименование)

Индикаторы компетенций
(код и наименование)

Результаты обучения

УК-1 
Способен осуществлять 
поиск, критический ана-
лиз и синтез информа-
ции, применять систем-
ный подход для решения
поставленных задач

УК-1.1. Применяет знание 
основных теоретико-мето-
дологических положений 
философии, концептуаль-
ных подходов к пониманию
природы информации как 
научной и философской 
категории, методологиче-
ских основ системного под-
хода;

Знать: основные теоретико-
методологические положения
философии
Уметь: уметь формировать и 
аргументировано отстаивать 
собственную позицию по раз-
личным социальным и фи-
лософским проблемам
Владеть: навыками анализа и 
синтеза информации, связан-
ной с проблемами меж-
культурного разнообразия 
общества в его различных 
контекстах: философском, 
социально-историческом, 
этическом. 

УК-1.2. Формирует и 
аргументировано отстаива-
ет собственную позицию по
различным философским 
проблемам, обосновывает и 
адекватно оценивает 
современные явления и 
процессы в общественной 
жизни на основе системного
подхода.

УК-2 УК-2.1 Знать: 
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Способен  определять
круг  задач в  рамках по-
ставленной цели и выби-
рать оптимальные спосо-
бы  их  решения,  исходя
из  действующих  право-
вых  норм,  имеющихся
ресурсов и ограничений

Анализирует  имеющиеся
ресурсы  и  ограничения,
оценивает  и  выбирает
оптимальные  способы
решения  поставленных  за-
дач

УК-2.2
Способность использования
знаний  о  важнейших
нормах, институтах и отрас-
лях  действующего  рос-
сийского права для опреде-
ления  круга  задач  и
оптимальных  способов  их
решения 

•  специфику  и  основные
принципы  права  как  соци-
окультурного  явления  и  его
роль  в  современном  обще-
стве;
• специфику  основных
отраслей и  институтов права
современного  общества  и
российской системы права;
•  знать свои права и  обязан-
ностей человека и граждани-
на РФ;
• основы правового регулиро-
вания в сфере своей профес-
сиональной деятельности;
Уметь:
• ориентироваться  в  си-
стеме  источников  современ-
ного  права  и  находить  нуж-
ную правовую информацию;
• осуществлять  свою
профессиональную  деятель-
ность  с  учетом  требований
правовых норм;
• противодействовать
проявлениям коррупционного
поведения в сфере своей про-
фессиональной деятельности;
•  применять  оптимальные
правовые  способы  решения
задач  в  различных  сферах
своей деятельности;
Владеть:
• навыками правового анали-
за  проблем  и  процессов
современного  общества  для
определения  круга  задач  и
оптимальных  способов  их
решения;
•  навыками  использования
правовой  информации  при
решении  практических  задач
в различных сферах своей де-
ятельности.

УК-3
Способен  осуществлять
социальное  взаимодей-
ствие  и  реализовывать
свою роль в команде

УК-3.1 Понимает эффектив-
ность использования 
стратегии сотрудничества 
для достижения поставлен-
ной цели; определяет роль 
каждого участника в ко-

Знать: эффективность исполь-
зования  стратегии  сотрудни-
чества  для  достижения  по-
ставленной  цели,  определяет
свою роль в команде. 
Уметь:  предвидеть  результа-
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манде ты личных действий  и  орга-
низует  работу  команды  для
достижения  заданного
результата.
Владеть:  демонстрирует
понимание  результатов  лич-
ных действий; определяет по-
следовательность  шагов  для
достижения поставленной це-
ли и контролирует их выпол-
нение.

УК-3.2 Эффективно взаи-
модействует с членами ко-
манды; участвует в обмене 
информацией, знаниями и 
опытом; содействует пре-
зентации результатов ра-
боты команды; соблюдает 
этические нормы взаи-
модействия

Знать:  разные  виды  комму-
никации  (устную,  письмен-
ную, вербальную, невербаль-
ную, реальную, и др.) для ру-
ководства  командой  и  до-
стижения  поставленной  це-
ли.
Уметь: учитывать в совмест-
ной  деятельности  особенно-
сти  поведения  и  общения
разных людей.
Владеть:  методами  эффек-
тивного  взаимодействия  с
другими членами команды, в
том числе участвует в обме-
не информацией, знаниями и
опытом,  и  презентации
результатов  работы  коман-
ды.

УК-4. Способен осу-
ществлять деловую 
коммуникацию в устной 
и письменной формах на
государственном языке 
Российской Федерации и
иностранном(ых) 
языке(ах)

УК-4.1. Владеет системой 
норм русского литератур-
ного языка  и нормами ино-
странного (-ых) языка (-ов); 
способен логически и 
грамматически верно 
строить  коммуникацию, ис-
пользуя вербальные и не-
вербальные средства взаи-
модействия;

Знать:
базовую лингвистическую 
терминологию; стилевые и 
жанровые особенности науч-
ного дискурса;
Уметь:
воспринимать и анализиро-
вать устные и письменные 
тексты изучаемой предмет-
ной области;
Владеть:
письменными нормами рус-
ского литературного языка на
грамматическом и лексиче-
ском уровнях

УК-4.2.
Свободно воспринимает, 
анализирует и критически 
оценивает устную и 
письменную общепрофес-

Знать: 
стилистические характери-
стики и особенности русской 
лексики, тропеических 
средств языка; разновидности
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сиональную информацию 
на русском и иностранном 
(-ых) языке (-ах); де-
монстрирует навыки пере-
вода с иностранного (-ых) 
на государственный язык, а 
также с государственного 
на иностранный (-ые) язык 
(-и);

синтаксической и лексиче-
ской вариативности, основ-
ные факторы языковой ди-
намики
Уметь: 
определять степень допу-
стимости использования ва-
риантов, стилистически мар-
кированных слов и тропеиче-
ских средств
Владеть: 
навыком работы со справоч-
ным материалом и интернет-
ресурсами, позволяющими 
уточнять и верифицировать 
те или иные положения 
грамматических теорий и ис-
следований лексики русского 
языка

УК-4.3.
Использует информаци-
онно-коммуникационные 
технологии при поиске не-
обходимой информации в 
процессе решения стандарт-
ных коммуникативных за-
дач для достижения профес-
сиональных целей на 
государственном и ино-
странном (-ых) языках.

Знать: 
принципы сбора, анализа и 
интерпретации языкового 
материала;
Уметь: 
пользоваться терминологиче-
скими справочниками и ин-
тернет-ресурсами для поиска 
и уточнения информации;
Владеть: 
техниками сбора, анализа и 
интерпретации языкового 
материала;
основами редактирования 
текста, то есть способностями
и умениями выявлять стили-
стические ошибки и коррек-
тировать текст

УК-5. Способен воспри-
нимать межкультурное 
разнообразие общества в
социально - историче-
ском, этическом и фи-
лософском контекстах

УК-5.1. Понимает меж-
культурное разнообразия 
общества в его различных 
контекстах: философском, 
социально-историческом, 
этическом.

Знать: языковые, эт-
нокультурные, социальные и 
конфессиональные особенно-
сти различных народов и 
социальных групп;
историю взаимоотношений 
различных народов и соци-
альных групп; основные при-
чины возникновения и спосо-
бы избегания конфликтов в 
различных социальных сре-
дах
Уметь:  находить информа-

УК-5.2. Проявляет в своём 
поведении уважительное 
отношение к историческому
наследию и социокультур-
ным традициям различных 
социальных групп, опи-
рающееся на знание этапов 
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исторического развития 
России в контексте мировой
истории и культурных 
традиций мира

цию, позволяющую предска-
зывать болевые точки в 
коммуникации; определять 
ценности и цели, объеди-
няющие коллектив; преодоле-
вать конфликты, возни-
кающие из-за межкультурных
различий
Владеть: техникой избегания 
и преодоления различных ви-
дов конфликтов

УК-5.3. Понимает меж-
культурное разнообразия 
общества в его различных 
контекстах: философском, 
социально-историческом, 
этическом

УК-6. Способен управ-
лять своим временем, 
выстраивать и реализо-
вывать траекторию само-
развития на основе 
принципов образования 
в течение всей жизни

УК-6.1 Определяет цели 
собственной деятельности, 
оценивая пути их достиже-
ния с учетом ресурсов, 
условий, средств, времен-
ной перспективы развития 
деятельности и планиру-
емых результатов

Знать: возможности примене-
ния своих ресурсов и их пре-
делов для успешного выпол-
нения порученной работы. 
Уметь:  проявлять  интерес  к
учебе  и  использует  предо-
ставляемые возможности для
приобретения новых знаний и
навыков.
Владеть:  оценкой  эффектив-
ности использования времени
и других ресурсов при реше-
нии  поставленных  задач,  а
также относительно получен-
ного результата.

УК-6.2 Формулирует цели 
собственной деятельности, 
определяя пути их до-
стижения с учетом ресур-
сов, условий, средств, 
временной перспективы 
развития деятельности и 
планируемых результатов.

Знать: важность планирова-
ния перспективных целей де-
ятельности с учетом условий,
средств, личностных возмож-
ностей, этапов карьерного ро-
ста, временной перспективы 
развития деятельности и 
требований рынка труда.
Уметь: устанавливать прио-
ритеты собственной деятель-
ности, выстраивая планы их 
достижения. 
Владеть: методами оценки 
разнообразных ресурсов (лич-
ностных, психофизиологиче-
ских, ситуативных, времен-
ных и т.д.), используемых для
решения задач самоорганиза-
ции и саморазвития.
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УК-7. Способен под-
держивать должный 
уровень физической 
подготовленности для 
обеспечения полноцен-
ной социальной и про-
фессиональной деятель-
ности

УК-7.1. Выбирает здоро-
вьесберегающие техно-
логии для поддержания здо-
рового образа жизни с уче-
том физиологических осо-
бенностей организма;

Знать:
роль физической культуры в 
развитии человека и 
подготовке специалиста;
сущность физической культу-
ры в общекультурной и про-
фессиональной подготовке 
студентов;
социально-биологические 
основы физической культуры
и спорта;
основы здорового образа жиз-
ни студента;
особенности использования 
средств и методов физиче-
ской культуры для оптимиза-
ции работоспособности;
общую физическую и специ-
альную подготовку студентов
в системе физического воспи-
тания 
Уметь:
индивидуально выбирать вид 
спорта или систему физиче-
ских упражнений для своего 
физического совершенствова-
ния;
применять на практике про-
фессионально-прикладную 
физическую подготовку сту-
дентов
Владеть:
личным опытом использова-
ния физкультурно-спортив-
ной деятельности для по-
вышения своих функциональ-
ных и двигательных возмож-
ностей, для достижения лич-
ных жизненных и профессио-
нальных целей;
системой практических уме-
ний и навыков, обеспе-
чивающих сохранение и 
укрепление здоровья, разви-
тие и совершенствование 
психофизических способно-
стей и качеств (с выполне-
нием установленных норма-
тивов по общей физической и
спортивно-технической 

УК-7.2. Планирует свое 
рабочее и свободное время 
для оптимального сочета-
ния физической и умствен-
ной нагрузки и обеспечения
работоспособности;

УК-7.3.  Соблюдает  и  про-
пагандирует  нормы  здо-
рового образа жизни в раз-
личных  жизненных  ситуа-
циях и в профессиональной
деятельности.
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подготовке);
методиками самостоятельных
занятий и самоконтроля над 
состоянием своего организма

УК-8
Способен создавать и 
поддерживать безопас-
ные условия жизнедея-
тельности, в том числе 
при возникновении чрез-
вычайных ситуаций

УК-8.1 – понимает цели и 
задачи безопасности жизне-
деятельности, знает основ-
ные понятия, классифика-
цию опасных и вредных 
факторов среды обитания 
человека, правовые и орга-
низационные основы без-
опасности жизнедеятельно-
сти, обеспечение экологиче-
ской безопасности

Знать:
3. теоретические

основы обеспечения безопас-
ности жизнедеятельности;

4. негативные воздей-
ствия ЧС на человека и среду
его обитания.
Уметь:

2. определять характер ЧС и их
поражающие факторы.
Владеть:

2. законодательными  и  право-
выми  актами  в  области  без-
опасности  и  охраны
окружающей среды;
понятийно-терминологиче-
ским аппаратом в области 
безопасности.

УК-8.2 – использует знания
системы  гражданской  обо-
роны, структуры РСЧС и их
основные задачи, как часть
системы общегосударствен-
ных мероприятий

Знать:
4. методику  выявления

потенциально  опасных  про-
блем чрезвычайного характе-
ра;

5. основы защиты населения;
6. способы  и  средства  защиты

населения в ЧС.
Уметь:

4.при  возникновении  ЧС  дей-
ствует  в  соответствии  с
имеющимися  знаниями,
опытом,  инструкциями и  ре-
комендациями;

5.ориентироваться и принимать
решения в нестандартных си-
туациях;

6.создавать безопасные условия
для жизни и  профессиональ-
ной деятельности.
Владеть:
навыками по применению 
основных методов защиты в 
условиях ЧС.
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УК-8.3 – оказывает первую 
помощь в очаге поражения, 
используя средства индиви-
дуальной защиты (медици-
нские)

Знать: 
основы первой помощи в ЧС.
 Уметь:

2. оказывать  первую  помощь
при массовых поражениях на-
селения и возможных послед-
ствиях  аварий,  катастроф,
стихийных бедствий;
Владеть:
методами и способами оказа-
ния первой помощи при ЧС.

УК-9. Способен исполь-
зовать базовые дефекто-
логические знания в 
социальной и професси-
ональной сферах

УК-9.1. Знает понятие ин-
клюзивной компетентности,
ее компоненты и структуру;
особенности применения 
базовых дефектологических
знаний в социальной и про-
фессиональной сферах

Знать:
- основополагающие 

международные 
документы, относящи-
еся к правам инвали-
дов;

- основы гражданского 
и семейного 
законодательства;

- основы трудового 
законодательства, осо-
бенности регулирова-
ния труда инвалидов;

- основные правовые га-
рантии инвалидам в 
области социальной 
защиты и образования;

- современное состоя-
ние рынка труда.

- функции органов 
труда и занятости на-
селения.

Уметь: 

УК-9.2. Умеет планировать 
и осуществлять профессио-
нальную деятельность с ли-
цами с ограниченными 
возможностями здоровья и 
инвалидами
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- использовать свои 
права адекватно 
законодательству;

- обращаться в надлежа-
щие органы за ква-
лифицированной 
помощью;

- анализировать и осо-
знанно применять 
нормы закона с точки 
зрения конкретных 
условий их реализа-
ции;

- составлять необхо-
димые заявительные 
документы;

- составлять резюме, 
осуществлять са-
мопрезентацию при 
трудоустройстве;

Владеть:
- способами поиска необхо-
димой информации для 
эффективной организации 
учебной и будущей профес-
сиональной деятельности.

УК-9.3. Владеет навыками 
взаимодействия в социаль-
ной и профессиональной 
сферах с лицами с ограни-
ченными возможностями 
здоровья и инвалидами

УК-10
Способен принимать 
обоснованные экономи-
ческие решения в разных
областях жизнедеятель-
ности

УК-10.1 
Понимает экономические 
законы и их проявления в 
различных областях жизне-
деятельности

Знать: 
  основные  экономические
категории и понятия;
 сущность и формы органи-
зации хозяйственной деятель-
ности. 
Уметь: 
  ориентироваться  в  си-
стеме  показателей  результа-
тов хозяйственной деятельно-
сти  на  макро-  и  микроуров-
нях. 
Владеть: 
 методами теоретического ис-
следования  экономических
явлений  и  процессов,  навы-
ками  проведения  экономиче-
ского анализа.

УК-10.2
Способен планировать и 
принимать решения в сфере
личных финансов

Знать: 
  основные категории,  свя-
занные с принятием решений
в сфере личных финансов.
Уметь: 
  выбирать  обоснованные
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решения в сфере личных фи-
нансов.
Владеть: 
современными  технологиями
в сфере личных финансов.

УК-11
Способен формировать 
нетерпимое отношение к
коррупционному поведе-
нию

УК-11.1
Знать  сущность  коррупци-
онного поведения и его вза-
имосвязь  с  социальными,
экономическими, политиче-
скими и иными условиями

Знать:
сущность  коррупционного
поведения и  его  взаимосвязь
с  социальными,  экономиче-
скими,  политическими  и
иными условиями
Уметь:
анализировать,  толковать  и
правильно  применять  право-
вые  нормы  о  противодей-
ствии коррупционному пове-
дению
Владеть:
навыками  работы  с
законодательными и другими
нормативными  правовыми
актами

УК-11.2
Уметь анализировать, тол-
ковать и правильно приме-
нять правовые нормы о про-
тиводействии коррупцион-
ному поведению

УК-11.3
Владеть навыками работы с 
законодательными и други-
ми нормативными право-
выми актами

вид профессиональной деятельности: научно-исследовательский
ПК-1
Способен применять по-
лученные знания в 
области теории и исто-
рии основного 
изучаемого языка (язы-
ков) и литературы (ли-
тератур), теории комму-
никации, филологиче-
ского анализа и интер-
претации текста в соб-
ственной научно-иссле-
довательской деятельно-
сти

ПК-1.1. Способен приме-
нять знание профессиональ-
ных терминов, концепций, 
научных парадигм в соб-
ственной научно-исследо-
вательской деятельности

Знать: основы научно-иссле-
довательской деятельности в 
области филологии, а также в
смежных областях знания.
Уметь: применять получен-
ные знания в области теории 
и истории основного 
изучаемого языка (языков) и 
литературы (литератур), тео-
рии коммуникации, фило-
логического анализа и интер-
претации текста в собствен-
ной научно-исследо-
вательской деятельности.
Владеть: научным стилем ре-
чи; практическим опытом на-
учно-исследовательской дея-
тельности в разных областях 
филологии.

ПК-1.2 Умеет выбирать 
наиболее продуктивную ис-
следовательскую 
стратегию, методологиче-
скую базу, терминологиче-

Знать: основные методологи-
ческие приемы филологиче-
ского исследования.
Уметь: применять выбранную
методологию и стратегию ис-
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ский аппарат для достиже-
ния поставленной цели

следования на конкретном 
языковом и литературном 
материале.
Владеть: методологической 
базой, терминологическим 
аппаратом, принятым в 
области филологии, а также в
смежных областях знания.

ПК-1.3 Способен представ-
лять результаты собствен-
ной научно-исследо-
вательской деятельности с 
применением навыков ора-
торского искусства

Знать: основные виды и типы 
представления научной 
информации в устной и 
письменной формах, 
алгоритм создания доклада и 
сообщения по результатам 
собственных исследований в 
области языкознания и 
литературоведения.
Уметь: выбирать источники и
искать научную литературу 
для изучения, анализировать 
и синтезировать 
информацию, получаемую из 
различных информационных 
источников, создавать и 
оформлять в письменной 
форме результаты 
собственных исследований, в 
том числе с целью их 
последующего устного 
представления.
Владеть: навыками участия в 
научных дискуссиях и 
стратегиями поведения при 
демонстрации результатов 
проведённого исследования.

ПК-2 Способен про-
водить под научным ру-
ководством локальные 
исследования на основе 
существующих методик 
в конкретной узкой 
области филологиче-
ского знания с формули-
ровкой аргументирован-
ных умозаключений и 
выводов

ПК-1.1 Владеет умением ис-
пользовать методики на-
учно-исследовательской де-
ятельности с учетом 
современной научной па-
радигмы

Знать: современную научную
парадигму в области фило-
логии и современные методы 
исследования, принятые в 
языкознании и литературове-
дении, а также в смежных 
областях знания.
Уметь: определять наиболее 
продуктивную методику ис-
следования.
Владеть: умением применять 
выбранную методику иссле-
дования в собственной иссле-
довательской деятельности.

ПК-2.2 Владеет способно- Знать: принципы научной 
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стью аргументированно 
формулировать умозаклю-
чения и выводы, получен-
ные в результате научно-
исследовательской деятель-
ности

аргументации.
Уметь: аргументированного 
выстраивания научного тек-
ста с учетом логических свя-
зей.
Владеть: способностью 
формулировать основные по-
ложения и выводы научного 
исследования.

ПК-2.3 Владеет навыками 
работы с учебной и научной
литературой

Знать: принципы реферирова-
ния и критического анализа 
учебной и научной литерату-
ры.
Уметь: работать с учебной и 
научной литературой, пра-
вильно оформлять сноски и 
библиографический список.
Владеть: навыками поиска, 
реферирования и критиче-
ского анализа учебной и на-
учной литературы.

ПК-3 Владеет навыками 
подготовки научных об-
зоров, аннотаций, 
составления рефератов и
библиографий по тема-
тике проводимых иссле-
дований, приемами биб-
лиографического описа-
ния; знание основных 
библиографических ис-
точников и поисковых 
систем

ПК-3.1 Владеет навыками 
подготовки научных обзо-
ров, аннотаций, рефериро-
вания учебной и научной 
литературы

Знать: правила составления 
научных обзоров, аннотаций, 
рефератов.
Уметь: формулировать 
основные положения науч-
ного исследования при 
составлении обзоров, аннота-
ций, рефератов.
Владеть: принципами отбора 
материала при подготовке ан-
нотаций, научных обзоров, 
составления рефератов и биб-
лиографий.

ПК-3.2 Владеет навыками 
составления библиографий 
и библиографических 
описаний по тематике про-
водимых исследований

Знать: основные биб-
лиографические источники и 
поисковые системы.
Уметь: осуществлять поиск 
библиографии по теме иссле-
дования, составлять биб-
лиографический обзор науч-
ной литературы.
Владеть: правилами оформ-
ления библиографических 
сведений.

вид профессиональной деятельности: педагогический
ПК-4 Владеет способно-
стью к разработке 
программно-методиче-
ского обеспечения реа-

ПК-4.1 Владеет способно-
стью к педагогической дея-
тельности в сфере дополни-
тельного образования

Знать: особенности и специ-
фику педагогической дея-
тельности; этические нормы 
в области педагогики.
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лизации дополнительной
общеобразовательной 
программы

Уметь: осуществлять профес-
сиональную коммуникацию в
области педагогики.
Владеть: умением подачи, 
представления, объяснения 
материала с учетом возраста, 
образования и потребностей 
воспринимающей аудитории.

ПК-4.2 Умеет разрабаты-
вать программно-методиче-
ское обеспечение реализа-
ции дополнительной обще-
образовательной 
программы

Знать: принципов составле-
ния и оформления методиче-
ских и учебных материалов.
Уметь: использовать 
программное обеспечение 
при составлении методиче-
ских и учебных материалов. 
Владеть: способностью рас-
пределять учебную нагрузку 
при разработке программно-
методического обеспечения 
дополнительной общеобразо-
вательной программы.

вид профессиональной деятельности: прикладной

ПК-5 Умеет создавать и 
редактировать информа-
ционные ресурсы

ПК-5.1 Владеет способно-
стью создавать информаци-
онные ресурсы различных 
типов

Знать: основные виды и типы
информационных ресурсов, 
возможные условия их суще-
ствования; специфику 
письменной и виртуальной 
коммуникации.
Уметь: определять вид, 
структуру информационного 
ресурса с учетом удобства 
его использования.
Владеть: пониманием особен-
ностей письменной и вирту-
альной передачи информации
и ее восприятия аудиторией.

ПК-5.2 Умеет редактиро-
вать и трансформировать 
информационные ресурсы в
зависимости от условий их 
существования

Знать: стилистические, 
композиционные, со-
держательные особенности 
создаваемого текста, харак-
терные для различных видов 
информационных ресурсов.
Уметь: изменять стиль и 
композицию, корректировать 
содержание текста в зави-
симости от условий суще-
ствования информационного 
ресурса, потребностей 
воспринимающей аудитории.
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Владеть: различными техни-
ками редактирования и кор-
ректуры текстов, публи-
куемых в печатных источни-
ках и виртуальной среде.

ПК-6 Владеет навыками 
работы над содержанием
публикаций СМИ, в том 
числе отбор авторских 
материалов для публика-
ции и редактирование 
материалов

ПК-6.1 Умеет редактиро-
вать, систематизировать и 
трансформировать (напри-
мер, стиль, жанр, целевую 
принадлежность текста) 
документы официально-
делового и научно-публици-
стического стиля

Знать: основные принципы 
редактирования и корректуры
текста; 
Уметь: редактировать и 
трансформировать текст в за-
висимости от условий его 
публикации.
Владеть: различными техни-
ками анализа и интерпрета-
ции литературного материала
и текстов различных стилей и
жанров.

ПК-6.2 Способен доработать
формальную и содержатель-
ную сторону публикации с 
соблюдением требований к 
издаваемым текстам

Знать: жанрово-стилевые 
требования к оформлению, 
обработке и доработке раз-
личных типов текстов.
Уметь: применить теоретиче-
ские и практические знания в 
области филологии, понима-
ние историко-культурного и 
социокультурного контекста 
при работе над содержанием 
публикации.
Владеть: справочными и ин-
тернет-ресурсами, содержа-
щими сведения о редактиро-
вании и корректуре текстов; 
техниками сжатия, доработки
и переработки текстов.

Программой практики предусмотрены следующие виды контроля: промежуточ-

ная аттестация в форме зачета с оценкой.

Общая трудоемкость освоения практики составляет 6 зачетных единиц, 114 ча-

сов.
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Приложение 2
ГРАФИК ПРОХОЖДЕНИЯ ПРАКТИКИ

УТВЕРЖДАЮ

Зав. кафедрой истории русской литературы
новейшего времени

_____________________
«____»_________ 20__  г. 

Дата (даты) Раздел практики Отметка о выпол-
нении

Индивидуальное задание на практику
(составляется руководителем практики от кафедры)

___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
_____________________

Руководитель практики 
от кафедры                             _____________________/_____________

    (подпись)                                 (Ф.И.О.)  

Руководитель практики 
от организации                      _______________________/_____________

                                     (подпись)                                (Ф.И.О.)  
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Приложение 3
ФОРМА ТИТУЛЬНОГО ЛИСТА ОТЧЁТА

МИНОБРНАУКИ РОССИИ

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение
высшего образования

«Российский государственный гуманитарный университет»
(ФГБОУ ВО «РГГУ»)

ИНСТИТУТ ФИЛОЛОГИИ И ИСТОРИИ
Историко-филологический факультет

Кафедра истории русской литературы новейшего времени

 

Отчёт о прохождении практики

Преддипломной практики

Направление 45.03.01 – Филология
Программа: Отечественная филология (новейшая русская литература: творче-

ское письмо)
Уровень квалификации: бакалавр

Форма обучения: очная

Студента/ки __ курса
…..  формы обучения

___________________(ФИО)
Руководитель практики 

___________________(ФИО)

Москва 20  г.
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Приложение 4

ОБРАЗЕЦ ОФОРМЛЕНИЯ ХАРАКТЕРИСТИКИ С МЕСТА ПРОХОЖДЕНИЯ
ПРАКТИКИ

Характеристика1 

на студента/тку __ курса ________ факультета 
Российского государственного гуманитарного университета

______________________________ (ФИО)

______________________ (ФИО) проходил/а производственную практику в _________
_____________ на должности ___________________.

За время прохождения практики обучающийся/обучающаяся ознакомился/лась
с:  _______________________, выполнял/а ________________________, участвовал/а
в _____________________ .

За  время  прохождения  практики  _____________  (ФИО) зарекомендовал/а  себя
как __________________________________ . 

Оценка за прохождение практики – «_______» . 

Руководитель практики
от организации                        ________________ (ФИО)

(дата)  (подпись)

1 Оформляется либо на бланке организации, либо заверяется печатью.
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